	名稱：本校歲入預算之審核

	1、目的

依據有關法令執行內部審核業務，以達成施政計畫目標。

2、範圍

本校各項歲入預算範圍均屬之。

3、依據

3.1國庫法第4、5條及其施行細則第6、8、21、22條。

3.2內部審核處理準則第14、16、17、22條。

3.3各機關單位預算財務收支處理注意事項第2、4點。
3.4出納管理手冊第11、19、41、42、44點。
3.5中央警察大學臺灣警察專科學校畢業學生服務年限及教育費用賠償辦法。

3.6中央警察大學教學活動設施外借管理要點。

3.7中央警察大學接受委託鑑定案件收費標準。 

3.8中央警察大學招生考試各項工作酬勞費用支給要點。
4、業務內容

收支憑證審核及有關會計文書擬辦。

5、作業程序

5.1歲入款項：
5.1.1各機關自行收納之各種收入款項，應於當日或次日解繳國庫。但積存金額未滿新臺幣十萬元或其機關所在地距離國庫代理機關在規定里程以外者，最多得保管五日，如有特殊情形者，須敘明事實洽商財政部核准始得延長之，但以一個月為限。又各機關自行收納之各種款項，於依限繳庫前，得應業務需要，於金融機構或郵局設立帳戶，委託代收，其產生之孳息，應繳回國庫。
5.1.2承辦單位應簽文敘明歲入款項內容，經會計室審核及校長或其授權代簽人核批後，送會計室辦理入帳事宜。
5.1.3 會計室執行內部審核事項如下：

5.1.4.1是否符合規定。
5.1.4.2審核預算科目是否妥適。
5.1.4.3金額乘算及加總是否正確。
5.2收入退還：

5.2.1承辦單位應簽文敘明歲入退還理由，經會計室審核及校長或其授權代簽人核批後，送會計室辦理收入退還事宜。

5.2.2 會計室執行內部審核事項如下：

5.2.2.1收入單位是否係依法令規定、錯誤或其他原因需辦理收入退還，且是否檢附相關證明文件如收據等，足資證明確曾有繳款之情形。
5.2.2.2審核預算科目是否妥適。
5.2.3收入退還原繳款人時，因國庫係將退還款項由國庫存款戶轉列機關專戶，故出納填送收入退還書時，應同時填具國庫機關專户存款收款書，將該筆款項存入機關專戶，機關再開立傳票，簽發專戶存款支票，交原繳款人向國庫兌領或直接撥存原繳款人指定之帳戶。
5.3收支併列款項：預算之執行，應依下列規定辦理：
5.3.1收支併列案款，應依法定預算數切實執行，該特定收入如有超收，除依中央政府各機關預算執行要點第16點規定經行政院核准外，不得超支；如有短收，其支出以已實現之收入數為限。
5.3.2收支併列案款，其繳款書均應於科目代號前冠Ａ符號，付款憑單科目代號後加填OA符號，以利辦理支付。

5.3.3 收支併列案款，如採「先繳後支」者，支用機關應先查核收入繳庫後，再逐筆填具付款憑單辦理支付。




