	名稱：本校歲入預算之編製

	1、目的

為確保本校各年度歲入預算，依照相關法令確實擬編，提高作業效率及品質，特制訂本程序。

2、範圍

本校歲入概（預）算之編製作業。
3、依據

3.1預算法。

3.2中央政府總預算編製作業手冊。

3.3本校各項收費標準。

4、名詞定義

4.1概算：
各主管機關依其施政計畫初步估計之收支。

4.2預算案：
預算之未經立法程序者。

4.3法定預算：
預算經立法程序而公布者。

5、作業說明

5.1資料蒐集：

5.1.1行政院主計總處於每年12月間會先請各單位查填次一會計年度起4個會計年度之中程預算最大可能繳庫數，包括「營業盈餘及事業收入」、「資本收回」與「規費、罰賠款、財產及其他收入」之最大可能繳庫數。

5.1.2本室依各單位提供之施政計畫先期作業摘要表內容彙整填報。

5.2歲入概算：
5.2.1概算編製：每年4月上旬，將歲入相關資料鍵入中央機關政府歲計會計資訊管理系統（GBA），編製歲入項目說明提要表暨歲入來源別概算表。

5.2.2概算核定：4月中旬將本校歲入概算編列內容、與上年度比較主要增減項目及原因，簽陳校長核定。

5.2.3概算函送：於4月底前將歲入概算併歲出概算案函送內政部，並將GBA系統之資料電子檔以電子郵件傳送至內政部會計處。
5.3歲入預算案：
5.3.1預算案編製：依據財政部檢討會議結果，修正歲入預算案編列數，並將修正資料暨上年度決算審定數鍵入中央機關政府歲計會計資訊管理系統（GBA）。
5.3.2預算案整編：依據行政院預算審核會議全體會議核定本校歲入額度，據以整編歲入預算案，並鍵入GBA系統。

5.3.3預算案核定：併入歲出預算案簽陳校長核定。

5.3.4預算案上傳：將GBA系統之資料電子檔以電子郵件傳送至內政部會計處。
5.3.5歲入來源別預算表說明之修正：與行政院主計總處彙總系統核對其編列數，並配合行政院主計總處統一用語，修正歲入來源別說明。
5.3.6預算案編印：8月下旬俟內政部會計處通知，併歲出預算案送印，並於8月底前送達立法院。

5.4法定預算：

5.4.1依立法院審議結果，整編法定預算。

5.4.2俟總統公布內政部會計處通知後，印製法定預算書。

5.5注意事項：

5.5.1收支併列：歲入來源別預算表之說明欄數字與歲出計畫提要及分支計畫概況表之相關收支併列經費數字應與轉帳收支對照表數字皆一致相符。

5.5.2訂定或新增規費流程：本校各單位擬新增、調整、訂定相關規費，應依規費法第10條規定辦理，先行簽陳校長核定並加會本室，本室即就送來表件加以審核是否合理，表件包括收費標準草案、收費項目及成本資料彙總表、收費基準摘要表、收費成本分析表及基本資料表。
6、本校歲入預算之編製作業流程

6.1本校未來4個年度最大可能繳庫數編製作業流程











6.2本校歲入預算之編製作業流程




















本校各單位推估次一年度起4個會計年度之中程最大可能繳庫數





主計室彙整本校最大可能繳庫數





否





校長核定





是





將本校最大可能繳庫數估計數函送內政部








秘書室發通報請各單位提出概算需求，本室彙整函送初步概算資料





依內政部核定之概算額度，整編概算並鍵入GBA系統








否





校長核定





是





併歲出概算函送內政部


並將GBA檔案上傳內政部會計處





依據行政院預算審核會議全體會議決議整編預算案，並將GBA檔案上傳





配合行政院主計總處統一用語修正歲入來源別預算表說明，並俟內政部會計處通知後印製預算案書，並於期限內送立法院審議








依據立法院審議結果整編法定預算





俟總統公布及內政部會計處


通知後，印製法定預算書












